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Planificacion y organizacion de los apoyos.

Estrategias de colaboracion con las familias del ACNEAE.

Coordinacion en 3° y 4° ESO del Programa de Diversificacion curricular (PDC)
Programa de transito. Coordinacién con centros adscritos de educacién primaria a nuestro
IES.

Justificacion

Destinatarios.
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Actuaciones, responsables y temporalizacion.

Seguimiento y evaluacion.

Organizacion y utilizacién de recursos personales y materiales.

Procedimientos para el seguimiento y la evaluacién de las actividades desarrolladas.

1. INTRODUCCION

La LOE, en su lectura dada por la Ley Organica 8/2013 de 9 de diciembre, para la Mejora de
la Calidad Educativa (LOMCE), establece que, en la Ensefianza Secundaria Obligatoria, se prestara
especial atencion a la orientaciéon educativa y profesional del alumnado, que tendra entre sus
fines el que los alumnos y alumnas adquieran los elementos basicos de la cultura y desarrollen
habitos de estudio y trabajo con el objeto de prepararles, tanto para su incorporacion a estudios
posteriores como para su insercion laboral y su formacion en el ejercicio de derechos y
obligaciones como ciudadanos. Asi mismo, dispone, para la Educacion Secundaria Obligatoria,
que se organice de acuerdo con los principios de educacion comun y de atencién a la diversidad
del alumnado, indicando, para la organizacion de esta ultima, un amplio y concreto abanico de
medidas que los centros tendran autonomia para organizar, de manera flexible y adecuandolas a las
caracteristicas de su alumnado.

La LOMLOE, de 29 de diciembre 2020 nos muestra el calendario e implantacion de la misma
hasta el curso 2023-2024.La estructura de la Educacion Secundaria Obligatoria esta regulada
durante el curso 2022-23 para 2° y 4° de ESO por el decreto111/2006 (modificado por el
Decreto182/2020 y la Orden de 15 de enero de 2021 ya derogada). Actualmente es el Real Decreto
217/2022 de 29 de marzo quien establece la ordenacion y ensefianzas minimas de la educacion
secundaria obligatoria que se concretan en Andalucia con el Decreto 102/2023 de 9 de Mayo y la
Orden de 30 de mayo de 2023.

Todos y cada uno de estos principios generales se enmarcan en alguno de los tres elementos
que constituyen el armazon del Plan de Orientacién y Accion Tutorial (en adelante POAT) regulado
por la Consejeria de Educaciéon de la Junta de Andalucia y que define al POAT como un
“instrumento pedagdgico-diddactico que articula a medio y largo plazo el conjunto de
actuaciones del equipo docente, de un centro educativo, relacionadas con los objetivos de la
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orientacion y la accién tutorial que, de manera coordinada, se propongan para las distintas
etapas y ensefanzas impartidas en el Centro en coherencia con las Finalidades Educativas
del mismo, incluidas aquellas relativas a la promocién de la Cultura de Paz y mejora de la
convivencia en los centros”.

El POAT sigue constituyendo un elemento importante del Proyecto Educativo de Centro, con
el objetivo de seguir adaptando a los nuevos tiempos los programas y actuaciones que tienen como
objetivo la formacion de la identidad del alumnado y su preparacién en competencia social, toma de
decisiones y habitos y técnicas de trabajo intelectual.

Es nuestro objetivo a medio plazo que el presente POAT, cuya vigencia se estima para varios
cursos académicos, ayude al alumnado a desarrollar de forma integral y equilibrada sus
competencias claves, el perfil competencial al término de la ESO, en un centro abierto a la
sociedad de la informacion y la comunicacion (Centro TIC), y con un alto nivel de inquietud
pedagodgica, pues estamos inmersos en varios proyectos:Los planes y programas desarrollados en
el centro pasan por varias solicitudes de participacién en Red Andaluza Escuela Espacio de Paz con
Convivencia +, el Practicum Master de secundaria y Practicas CCE y Psicologia, el programa CIMA
y Aulas verdes abiertas, Conred, Fénix y los servicios de acompafiamiento escolar, PROA y Mas
Deporte. Ademas del programa de transformacion digital educativa, bibliotecas escolares y bienestar
y proteccién de la infancia y la adolescencia y convivencia.

2. LA ACCION TUTORIAL

| Definicién y objetivos generales de la accién tutorial

La Accién Tutorial es entendida como el conjunto de acciones educativas, tanto con el
alumnado como con las familias y el equipo docente, que contribuyen al pleno desarrollo del
alumnado, asi como a potenciar sus capacidades basicas, orientandolos hacia una maduracion y
autonomia que les ayude a tomar decisiones con vistas a opciones posteriores, de acuerdo con sus
necesidades, intereses y capacidades.

En cuanto a los objetivos generales de la accion tutorial, podemos senalar:

3



)\ Tz )

I.LE.S. LA ARBOLEDA — CENTRO TIC - PLURILINGUE C/ Padre Ellacuria, 13 - 11500 El Puerto de Santa Maria (Cadiz)
Tfno: 956 243516 Corporativo — 490516 Fax: 956 243522 Corporativo - 490522 e
mail:11700810.edu@juntadeandalucia.es http://www.ieslaarboleda13.com

Promocionar la Cultura de Paz y No Violencia y mejorar la convivencia a nivel de Centro.
Mejorar la convivencia del alumnado a nivel de grupo-clase y evitar cualquier tipo de acoso
entre iguales, o hacia cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Favorecer la integracion de todo el alumnado.

o Incentivar la participacién del alumnado en la vida del Instituto.

o Favorecer el desarrollo personal del alumnado.

o Facilitar la toma de decisiones académicas respecto al itinerario a seguir.

e Conocer los recursos de las zonas proximas o lejanas, como un dato mas, a la hora de
plantearse su futuro académico y laboral.

o Facilitar la toma de decisiones profesionales.

o Realizar un seguimiento personalizado del proceso de aprendizaje de cada alumno-a.

e Prevenir el fracaso escolar.

e Prevenir el absentismo escolar.

o Fomentar la utilizacién adecuada de las redes sociales en los distintos dispositivos.

2.1.1. Objetivos especificos para la etapa de la E.S.O.

Los objetivos de la accién tutorial, especificos para el alumnado de la etapa de la E.S.O.,
se organizaran en torno a cuatro ejes basicos:

La formacion de su propia identidad personal: Aprender a SER PERSONA. Y conseguir una
imagen ajustada de si mismo.

La formacion en competencia social: Aprender a CONVIVIR desarrollando CONDUCTAS
ASERTIVAS.

La formacion de su capacidad cognitiva desarrollando habitos y técnicas de trabajo intelectual
con las que poder integrarse, en igualdad de condiciones, en la sociedad del
conocimiento: Aprender a APRENDER.

La formacion de la capacidad para tomar decisiones y realizar elecciones con
responsabilidad: Aprender a TOMAR DECISIONES y ASUMIR RESPONSABILIDADES.

Objetivos especificos dentro del primer eje:

Favorecer los procesos de maduracion personal del alumnado.

Fomentar la adquisicion y consolidacion de habilidades personales y sociales.

Favorecer el desarrollo de su inteligencia emocional y sus capacidades para sentir y expresar
sentimientos.

o Ayudar al desarrollo equilibrado de su realidad afectivo-sexual, fomentando el valor y el
respeto a la diferencia de sexos y la igualdad de derechos y oportunidades
entre ellos.

o Facilitar el conocimiento y entrenar en el ejercicio de los DD.HH. como valores comunes de
las personas en una sociedad plural.

Objetivos especificos dentro del segundo eje:

e Aprender a asumir sus deberes con responsabilidad.
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Desarrollar el conocimiento y el ejercicio de sus derechos en el respeto a los demas.
Facilitar modelos y favorecer practicas de: tolerancia, cooperacion y solidaridad entre
personas y grupos.

Extinguir las practicas sexistas, xendéfobas.....

Desarrollar y consolidar habitos de disciplina y auto-control.

Desarrollar y consolidar habitos de trabajo en grupo y actitudes participativas y solidarias.

Objetivos especificos dentro del tercer eje:

Favorecer el aprendizaje de: la observacion, el analisis, la deduccion, la induccion y la
formulacion de hipotesis y conclusiones.

Educar para la toma en consideracion de puntos de vista diferentes y fomentar el sentido
critico en el aprendizaje y la asimilacién de conceptos, ideas y opiniones.
Fomentar el desarrollo de destrezas basicas en la busqueda y utilizacién de las diferentes
fuentes de informacion y comunicacion.

Desarrollar y aplicar habitos de lectura y estudio.

Desarrollar técnicas de trabajo intelectual.

Objetivos especificos dentro del cuarto eje:

Desarrollar la autoestima y la confianza en si mismos.

Favorecer la iniciativa personal.

Desarrollar el pensamiento causal y secuencial, de forma que se faciliten: la planificacién, la
toma de decisiones y el asumir responsabilidades.

Desarrollar el conocimiento del sistema educativo y de las vias y oportunidades que ofrece
para la formacion personal y profesional.

Acercar al conocimiento de los sistemas econdmico y laboral desarrollando actitudes activas,
participativas y emprendedoras.

Junto a estos 21 objetivos para el alumnado se incluyen los siguientes objetivos especificos

para el profesorado que seran desarrollados de manera mas directa, aunque no exclusiva, por
el profesorado que ejerza funciones de tutoria con grupos:

1.

Coordinar el proceso evaluador y la informacion relevante acerca del alumnado entre el
profesorado que intervenga en un mismo grupo de alumnos y alumnas.

Cumplimentar y, en su caso, coordinar la cumplimentacion de los documentos de evaluacion y
del registro de datos personales y académicos del alumnado.

Posibilitar lineas comunes de accién con los demas tutores-as y con el Departamento de
Orientacién en el marco de este Plan de Orientacion y Accién Tutorial. Se priorizaran las acciones
que promuevan la cultura de la Paz y No Violencia y que tiendan a la mejora de la convivencia
en el Centro.

Coordinar con los equipos educativos, las respuestas a las dificultades de aprendizaje del
alumnado mediante las medidas de atencion a la diversidad y con los criterios de atencion a la
diversidad fijados en el Centro y en las normativas vigentes.
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5. Coordinar con la Jefatura de Estudios, los equipos educativos y el departamento de orientacion,
las respuestas a los problemas de conducta del alumnado mediante las medidas y
con los criterios establecidos en el Plan de Convivencia del Centro.

6. Participar en el programa de transito, junto con el resto de personal que interviene en el mismo
en nuestro IES (Direccion, Jefatura de Estudios, jefes-as de Departamento vy
Orientadora) y en colaboracién con los 2 centros adscritos.

7. Coordinar y desarrollar los programas y actividades de orientacion académica y profesional que,
de acuerdo con los criterios establecidos en este POAT, se programen en el Plan
Anual de Actividades del Departamento de Orientacion.

8. Establecer canales de informacion bidireccional con las familias que aseguren logros y detecten
y corrijan problemas en el ambito personal y académico del alumnado.

9. Hacer sugerencias a los érganos competentes del IES sobre las necesidades de los alumnos/as
y las sugerencias aportadas por las familias.

10. Identificacion y analisis del alumnado que durante el curso pasado estuvo desconectado o no
localizable, y por tanto no pudo seguir con normalidad su proceso de
aprendizaje.

11. Preparacién de planes especificos para el alumnado referenciado en el punto anterior que
faciliten la reincorporacion y la continuidad de su proceso de aprendizaje.

12. Establecimiento de mecanismos de coordinacion tanto presenciales como telematicos con el
equipo docente y con las familias.

13. Inclusién de mecanismos de deteccidn de brecha digital en relacion al acceso y uso de medios
tecnoldgicos.

| 2.2. Criterios para seleccionar las intervenciones que se realizaran con los grupos

Todos los grupos que integren un nivel, salvo circunstancias excepcionales que lo desaconsejen,
seran objeto de las mismas intervenciones. El ritmo de aplicacion, la mayor o menor incidencia
(en extension temporal o profundidad de contenido) en unos aspectos u otros, etc., quedara
a criterio del profesor/a responsable, teniendo en cuenta las peculiaridades diferenciadoras
de cada grupo.

Se procurara desarrollar la totalidad de los objetivos a lo largo de los cuatro cursos que componen
la etapa de Secundaria Obligatoria.

Se cuidara que, en cada curso de los cuatro niveles que integran la ESO, se desarrollen algunos
de los objetivos de cada uno de los cuatro ejes en que se han agrupado.

El desarrollo de los objetivos de cada uno de los cuatro ejes sera compensado teniendo en cuenta
las caracteristicas psicoevolutivas y el momento de escolarizacion de los diferentes niveles a
los que se apliquen. Asi, a modo de ejemplo, primer y segundo curso tendran una carga
mayor del eje 1; y tercero y cuarto la tendra del eje 4.
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| 2.3. Criterios generales para las intervenciones individualizadas con alumnos y alumnas

Se intervendra prioritariamente con el alumnado de NEE, y posteriormente con el resto de
alumnado de NEAE, asi como con el que se encuentre en situacién de riesgo y abandono del sistema
educativo o sea absentista, en cualquier caso.

Salvo en casos excepcionales que presenten un perfil muy concreto, tendran prioridad las
intervenciones orientadas a mejora del clima de convivencia y al rendimiento escolar, entendido este
ultimo en la linea de aprender a aprender.

2.4. Descripcion de los procedimientos a utilizar para recoger y organizar los datos académicos vy
personales de cada alumno y alumna

Los datos obtenidos segun el Programa de Transito de Primaria a Secundaria. (ver apartado
4.7. -en apartado 4 sobre la atenciéon ala  diversidad del presente POAT-)

Ademas, se utilizaran los siguientes procedimientos con material elaborado por el
Departamento de Orientacion del Centro:

Para la recogida de datos por parte del tutor/a de los diferentes profesores-as de area.
Para la recogida inicial de datos de un grupo o tutoria.

Cualquier otro que en su momento se estime necesario para una intervencion.

| 2.5. Procedimientos para la comunicacién y colaboracién con las familias |

Cada tutor o tutora mantendra, al menos, una entrevista individualiza con las familias del
alumnado de su tutoria, entre el inicio y el final de cada afio académico segun se recoge en normativa.
Se podran suscribir compromisos pedagégicos como mecanismo de colaboracién entre familia y
profesorado, con vistas a la mejora del rendimiento académico y/o conductual del alumno-a. Esto
supondra tener que asumir determinadas obligaciones, tanto por parte de los padres como del centro.
Para todo lo anterior el D.O., suministrara los documentos de ayuda-apoyo para poder llevarse a
cabo.

Cada tutor o tutora celebrara antes de la finalizaciéon del mes de octubre una reunién con
todos los padres y madres de los alumnos/as para exponer el plan global del trabajo del curso, la
programacion y los criterios y procedimientos de evaluacion, asi como las medidas de A.D. que se
siguen, -previamente acordadas por el Equipo Educativo del grupo de alumnos/as, censo ACNEAE
y segun documentacion en el que se recojan todas ellas-. También se ofrecera informacién sobre las
normas de convivencia y el funcionamiento del Centro, arbitrandose medidas de colaboracion para
el cumplimiento de las mismas. Igualmente se elegiran los padres-madres delegados de clase. Para
todo lo anterior, la orientadora del centro elaborara un documento-guia y un power-point.
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La comunicacion con las familias se organizara jerarquicamente en funcién del nivel de
especializacién y complejidad de la misma por este orden: 1°) tutor/a, 2°) profesor/a de area (para
cuestiones relativas al proceso de ensefianza — aprendizaje) y orientadora (para cuestiones
especializadas de accion tutorial), 3°) jefa de estudios y 4°) directora.

Los instrumentos para la comunicacién no digitalizados seran, dependiendo del asunto a
tratar (proceso de ensenanza — aprendizaje, faltas de asistencia a clase, problemas de
convivencia...): agenda del alumno/a, formatos oficiales de citacion, comunicacién...etc depositados
en jefatura de estudios, conserjeria y/o secretaria.

Eleccién y puesta en marcha de los padres y madres delegados-as de curso y de Centro,
segun Plan de Convivencia.

Reuniones por niveles y tutorias con familias para colaboracién e implicaciéon de éstas en
aspectos tales como: (tutores-as-J.E.- orientadora)

1. la prevencion del absentismo escolar

2. la mejora de la convivencia y del fracaso escolar

3. la orientacion y asesoramiento en la eleccidon de itinerarios académicos y profesionales de sus
hijos e hijas.

\ 2.6. Organizacion de la coordinacion con los tutores y con las tutoras

Las reuniones de tutores/as se realizaran dentro del horario regular o fijo,
siendo de una hora lectiva por niveles, con una periodicidad quincenal.

A la reunion asistiran los tutores y las tutoras de cada uno de los niveles,
la orientadora y la profesional de Pedagogia Terapéutica.

Reuniones

En estas reuniones se tratara:

el desarrollo de actividades de tutoria (en horas de tutoria lectiva).

el tratamiento de la orientacion académica y profesional.

el desarrollo de medidas de atencion a la diversidad.

Contenido la valoracién de la evolucién de los grupos.

los aspectos relacionados con la convivencia y el desarrollo curricular.
la preparacién de las sesiones de evaluacion.

el tratamiento de la atencion individualizada a alumnado y familias

la coordinacion de los equipos docentes

| 2.7. Organizacién de la coordinacién de equipos docentes y evaluaciones

Se mantendran:
Periodicidad 3 reuniones de evaluacion ordinarias.
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1 extraordinaria en septiembre.
1 reunion de coordinacion de evaluacion inicial durante el mes de Octubre.
Cuando sea solicitada por algun miembro del equipo educativo, siendo
convocada en tal caso por el tutor-a del grupo-clase.

En el primer trimestre, se reuniran al menos quincenalmente para
realizar un seguimiento exhaustivo del alumnado.

Convocatoria y
desarrollo

Las reuniones de evaluacion se convocaran segun lo establecido en la
normativa vigente.

Las reuniones de coordinacién se convocaran y desarrollaran igual que las
de evaluacion; el tutor o tutora levantara acta e informara de las medidas
nuevas adoptadas al alumnado y sus familias.

Seran convocadas por la jefa de estudios, segun el calendario y contenidos
qgue en coordinacion con el D.O., sea elaborado a principio de cada curso,
tratado en el ETCP y aprobado por el Claustro de Profesores-as del Centro.

Contenidos de las
reuniones de
coordinacién y de
evaluacion

Evolucién del rendimiento académico de los alumnos-as del grupo.
propuestas para mejorar este rendimiento, a nivel grupal y a nivel individual
(cambios alumnado/distribucién en clase, entrevista con tutor/a, Refuerzos
en 1° y 4° ESO, Programas de refuerzo del Aprendizaje, Programas de
profundizacion, PDC, ACAI, PECAI, ACS, derivacién al D.O., cambio Pluri-
NO Pluri en 1°, entrevistas padres y madres).

valoracién de las relaciones sociales existentes en el grupo.

propuestas para mejorar la convivencia.

Asistencia a las
reuniones de
coordinacién y de
evaluacion

Asistira todo el profesorado que imparte docencia en el grupo o que
interviene en el proceso de ensefianza-aprendizaje de algun alumno-a del
mismo.

La Orientadora, para asesoramiento y cuando haya ACNEAE (en todo
caso, siempre habra un miembro del D.O. -P.T. u orientadora- en todas y
cada una de dichas sesiones)

Profesor-a de PT, cuando haya alumnado susceptible de su aula.

Un miembro del Equipo Directivo.

Puede asistir el delegado/a del grupo, en los términos que se establezcan
en el ROF, con voz, pero sin voto, y siempre que hayan trabajado
correctamente en la tutoria lectiva, la preevaluacion.

2.8. Distribucidon de responsabilidades de los miembros del equipo educativo en relacion a la accion

tutorial.

Segun ORDEN de 27 de julio de 2006, por la que se regulan determinados aspectos referidos
al Plan de Orientacion y Accion Tutorial en los Institutos de Educacion Secundaria.

La responsabilidad sobre planificacion, puesta en marcha y coordinacion de los programas
de accion tutorial correspondera al profesor/a-tutor/a de cada grupo de alumnos-as, asesorados
por la orientadora del centro.

Todo el profesorado que forma parte del equipo educativo debera asumir las lineas generales
de los programas de accion tutorial que se pongan en marcha en el grupo y, como consecuencia,
aplicar las orientaciones y lineas de actuacién sobre:
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-pautas de conducta con respecto al grupo, modalidades de distribucién del alumnado en el aula,
-competencias del delegado/a de grupo,

-acuerdos sobre utilizacion de: agendas personales, instrumentos para recogida de faltas,
incumplimiento de normas, instrumentos para recoger fechas de controles de evaluacion, entrega de
trabajos, etc....

Todo el profesorado que forma parte del equipo educativo, tendra la obligacién de facilitar al
tutor/a cuanta informacién le sea requerida al objeto de ser utilizada como recurso en las horas de
tutoria grupal e individualiza, asi como para facilitar informacién a las familias.

2.9. Procedimientos para el sequimiento vy la evaluacion de la accion tutorial

La accion tutorial sera evaluada de forma continua en las reuniones de coordinacion entre los
tutores-as de nivel y el Departamento de Orientacion.

Ademas, se realizara una evaluacion anual con los soportes de evaluacién interna con los
que cuente el centro. En dicha evaluacion final se hara una valoracion de:

La utilidad y eficacia de las actividades desarrolladas.

El interés que han suscitado en el alumnado dichas actividades.
La cantidad y calidad de los materiales empleados.

La colaboracion del Departamento de Orientacion.

PO

La evaluacién anual valorara, asi mismo, las actuaciones del profesorado que ha ejercido
tutorias y las actuaciones de la jefatura de estudios en lo que afecta a la coordinacion entre tutores
y tutoras y entre éstos y los miembros de sus equipos educativos.

Todo lo anterior servira como pautas para la programacion de la accion tutorial en el curso
siguiente.

| 2.10. Objetivos y Contenidos de la Programacion de la tutoria especifica de PDC.(3° y 4°)

La programacion de la tutoria especifica que desarrolla el Plan de PDC segun el REAL
DECRETO 217/2022 con concrecion en Andalucia a través del Decreto 102/2023 de 9 de Mayo y la
Orden 30 de Mayo de 2023.

Objetivos Generales:

a. Conocer los principios basicos de la Inteligencia Emocional y conocer su aplicacion
en la vida personal (tanto en confinamiento como en una rutina normalizada), la
educacion y el apoyo familiar.

b. Conocer habilidades de comunicacion empatica.
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c. Adquirir pautas de autoconocimiento y autogestion emocional.

d. Adquirir conductas proactivas y responsables en el entorno profesional, personal y
social. d. Motivacion personal.

Desarrollar las capacidades necesarias para la consecucion de objetivos.

Adquirir habitos de negociacion.

Mejorar la comunicacion a través de los principios de la Inteligencia Emocional.

= @ oo

Adquirir pautas de conducta asertivas.

[

Desarrollar habilidades sociales y de resolucion de conflictos.

Fomentar la cohesion del grupo y el trabajo en equipo.

—.

k. Desarrollar habilidades de liderazgo.

Contenidos generales:

-El desarrollo de habilidades emocionales adecuadas que permitan tomar conciencia de las
propias emociones y conseguir una autorregulacion eficaz de las mismas.

-Los cambios fisioldgicos y psicologicos que se producen en la adolescencia.

-Los mecanismos para ayudar a regular las propias emociones.

-El conocimiento de las emociones ajenas.

-Estrategias y habitos orientados a la consecucion de relaciones sociales saludables,
adoptando comportamientos apropiados y responsables.

-El nivel adecuado de autoestima.

-El valor positivo de la diferencia entre las personas.

3. LA ORIENTACION ACADEMICA Y PROFESIONAL

3.1. Definicion y objetivos generales de la orientaciéon académica vy profesional

La orientaciéon académica y profesional constituye el conjunto de actuaciones realizadas
con todo el alumnado en colaboracién con sus familias, para lo cual planteamos los siguientes
objetivos generales en nuestro |.E.S.:
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o Favorecer el auto-conocimiento de los alumnos y alumnas y promover su autoestima al objeto
de que valoren sus propias capacidades, motivaciones e intereses de una forma realista y
ajustada.

e Facilitar las estrategias para la toma de decisiones por parte del alumnado sobre su futuro
académico y profesional.

o Facilitar toda la informacion necesaria sobre los diferentes itinerarios y opciones, a lo largo
de sus estudios obligatorios, y posteriores.

o Ofrecer informacion sobre la oferta educativa en los diferentes centros y niveles, tanto en el
ambito local, como en el provincial, autondmico y nacional.

e Informar, orientar y asesorar al alumnado y a sus familias en la eleccién de itinerarios
académicos y profesionales ajustados a sus intereses, actitudes y competencias, cuando sea
necesario.

e Potenciar la creacién de mecanismos que ayuden al alumnado a acceder al conocimiento de
las actividades laborales y profesionales.

e Facilitar recursos que favorezcan la transicién al mundo laboral y, en su momento, hagan
posible la insercion laboral y la formacion a lo largo de la vida.

3.1.1. Objetivos especificos para la etapa de E.S.O.

-Facilitar y asegurar, en colaboracién con los profesionales de zona del EOE vy los tutores-as de
primaria de los centros adscritos a nuestro IES, el transito del alumnado que accede por primera
vez al instituto. (ver Programa de Transito, apartado 4.7. del presente POAT)

-Dar a conocer a las familias del alumnado que accede por primera vez al IES los datos necesarios
para su participacion responsable en la vida del centro y para la colaboracion necesaria en los
procesos de ensefanza-aprendizaje de sus hijos e hijas, asi como toda la informacion referente a los
cambios que se van a encontrar en la nueva etapa y a las caracteristicas diferenciales de nuestro
IES (especialmente del plurilingtismo).

-Dar a conocer al alumnado de 2° y 3° de ESO, las opciones que ofrece el sistema educativo para
alcanzar la titulacién de Graduado en ESO. Para 2° de ESO, la opcionalidad en 3°; y para 3° de ESO,
la opcionalidad de 4° en funcién de la eleccion y estudios posteriores. Colaborar en ambos niveles
para realizar las actuaciones legalmente previstas con quienes presenten el perfil de acceso a un
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Programa de Diversificacion Curricular (PDC). En todo caso se trabajara la motivacion hacia el
estudio para evitar el absentismo y el abandono escolar.

-Dar a conocer al alumnado de 3° de ESO, tras una visién general de la legislacién educativa vigente,
la oferta por parte del Instituto de las ensefanzas para 4° de ESO y las posibilidades de eleccién de
materias, tanto en las E. Académicas como en las Aplicadas, todo ello conociendo los estudios
postobligatorios y su adecuacion.

-Informar a los alumnos/as de 4° de ESO y a sus padres, sobre la decisién que responsablemente,
deben tomar tras la obtencién del Graduado en Educacion Secundaria: Ciclos Formativos de Grado
Medio y Bachillerato con sus diferentes modalidades. Para el alumnado que no obtuviera el titulo,
las diferentes opciones: ESPA, FPB, prueba de acceso a los CC.FF.GG.MM y pruebas de obtencion
del Graduado en ESO.

-Ayudar a los alumnos y alumnas a conocerse a si mismos y a tomar una decision responsable y
auténoma tras reflexionar sobre la informacion aportada para cada tipo de alumnos-as, en cada uno
de los objetivos anteriores.

-Facilitar al alumnado que va a una FPB el consejo orientador necesario para poder solicitar la
inscripcion para acceder a dichos estudios.

3.2. Criterios por los que se regira la seleccion de los programas de orientacion profesional

Los programas de orientacién profesional tendran como unico objetivo el de facilitar al
alumnado, en la medida de lo posible, los medios y la ayuda educativa necesaria para que afronten
adecuadamente la tarea de descubrir y elegir los mejores caminos para su realizacién personal,
académica y, en el futuro, profesional. Segun este principio general, los criterios por los que han de
regirse los programas y actuaciones a desarrollar en los diferentes niveles seran los siguientes.

1° Estas actuaciones iran encaminadas, tanto a facilitar la eleccion de los itinerarios académicos para
continuar en el sistema educativo, como a facilitar la insercion laboral y profesional de los que dieran
por terminada su formacion.

2° Aunque la orientacion académica y profesional adquiere una especial relevancia en aquellos
momentos en los que el alumno-a debe elegir entre distintas opciones que pueden condicionar en
gran medida el futuro académico y profesional, especialmente en 4°, entendemos esta accion
orientadora como un proceso que es conveniente desarrollar durante toda la Educacion Secundaria
Obligatoria. Para ello, aunque la tutoria grupal sea una de las vias principales para desarrollar los
contenidos de la orientacion académica y profesional, tendremos en cuenta que muchos de los
conocimientos y habilidades implicados en la toma de decisiones son algo que se adquiere de una
manera o de otra en el marco del curriculo, ademas de la propia madurez vocacional, a través de los
aprendizajes que se promueven en las distintas areas y materias. Por ello, en el Plan Anual del
Departamento de Orientacion, se trataran de especificar las actuaciones y programas a aplicar
agrupandolas en tres vias diferenciadas pero complementarias: las incluidas en las programaciones
didacticas, las incluidas en la accidn tutorial y las que puedan desarrollarse a través de otras
actividades especificas, complementarias y extraescolares.

13 |




)\ Tz )

I.LE.S. LA ARBOLEDA — CENTRO TIC - PLURILINGUE C/ Padre Ellacuria, 13 - 11500 El Puerto de Santa Maria (Cadiz)
Tfno: 956 243516 Corporativo — 490516 Fax: 956 243522 Corporativo - 490522 e
mail:11700810.edu@juntadeandalucia.es http://www.ieslaarboleda13.com

3° Los programas de orientacion vocacional no tendran la finalidad de dirigir a los alumnos y
alumnas hacia unos caminos u otros, sino que estaran concebidos con un caracter
marcadamente educativo, como un proceso de desarrollo de las capacidades y competencias
necesarias para que pueda ser el propio alumno-a quien tome sus propias decisiones de
manera libre y responsable, tanto en el momento actual como a lo largo de su vida.
Complementandose, no obstante, con asesoramiento personalizado si fuera necesario.

4° Los programas y actuaciones de orientacion académica y profesional en el IES La Arboleda, iran
encaminados fundamentalmente a que los alumnos y alumnas aprendan a decidir de forma realista
y planificada basandose en cuatro aspectos fundamentales:

e Un conocimiento adecuado de sus propios intereses, capacidades y recursos.

¢ Un conocimiento adecuado de las distintas opciones académicas-educativas y laborales, y
de las vias que se abren y cierran con cada opcién.

¢ Un conocimiento adecuado de las exigencias del mundo laboral y su relacion con los distintos
estudios.

¢ Conocimiento de las posibilidades académicas y laborales del entorno.

¢ Un dominio adecuado de las estrategias y habilidades de decision (identificar el problema,
clarificar alternativas, valorar sus consecuencias positivas y negativas, sopesar y decidir) -
madurez vocacional-. El desarrollo de los programas estara coordinado por la jefatura de
estudios con el apoyo del departamento de orientacion, que se encargara de proporcionar
soporte técnico a las actividades que, de forma programada y sistematica se realicen y, en su
caso, del departamento de actividades extraescolares que podra coordinar el desarrollo y
aplicacion de algunos programas especificos.

\ 3.3. Actuaciones que se desarrollaran con el alumnado y las familias

Actuaciones

Actuacion 1.- Proponer al E.T.C.P. que sea tenido en cuenta dicho objetivo para que a través de los
jefes-as de departamento se incluyan en las programaciones de aula de ESO, actividades de
aplicacion de conocimientos tedricos a la vida practica, especialmente en Tecnologia e Informatica;
y de adquisicidén de conocimientos, habilidades, aptitudes y destrezas, comunes a un numero amplio
de técnicas o perfiles profesionales.

Actuacion 2.- Hay diferentes sesiones incluidas en el Plan de Accién Tutorial, en las que los Tutores-
as expondran el material aportado por el D.O. y los extractos de materias optativas y opcionales,
elaborados por los departamentos didacticos. Otras sesiones incluidas igualmente en la Plan de
Accién Tutorial, donde se facilitara documentacion escrita a los Tutores-as por parte del D.O.

Mientras en 2°, la duracion esta en una-dos sesiones; en 3° de ESO se eleva a dos o tres y en 4°
rondaran las cinco sesiones. Todo ello se complementara con material informatico y bibliografico de
ampliacion y apoyo al trabajo realizado.
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Actuacion 3.- Charla-coloquio con los padres y madres de alumnos-as de 3° (mitad de junio) y 4°
(primera quincena de marzo), coincidiendo en el primer caso con la cercania de la matriculacion en
4° y en el segundo caso con la solicitud de adscripcion a un bachillerato en marzo.

Actuacion 4.-En colaboracion con la APMA y el departamento de actividades extraescolares y
complementarias, se podran facilitar los contactos y visitas del alumnado de 4° de ESO para visitas
a centros educativos y charlas sobre determinados ambitos profesionales.

| 3.4. Procedimientos de coordinacién entre los-as profesionales que apliguen los programas

Es funcion de la orientadora llevar a cabo la coordinacion de todos los implicados en la
aplicacion de dichos programas.

La coordinacion de los tutores-as con la orientadora se realizara en las reuniones
quincenales, estando a disposicién en cualquier momento cuando se necesario.

Con los restantes implicados: AMPA, departamento de tecnologia y de actividades
extraescolares, en los momentos que al respecto se establezcan segun las necesidades.

3.5. Procedimientos para el sequimiento y la evaluacion de los programas de orientacion académica
y profesional

Los programas de orientacién académica y profesional se evaluaran de manera continuada
en las reuniones de coordinacién entre los tutores- as de nivel.

Nivel de satisfaccion alumnado y padres.

También se realizara una evaluacion final. En ella se hara una valoracion de:
-La utilidad y eficacia de las actividades desarrolladas.

-El interés que han suscitado en el alumnado dichas actividades.

-La cantidad y calidad de los materiales empleados.

-La colaboracién del departamento de orientacion.

La evaluacion valorara igualmente las actuaciones del profesorado y de los profesionales que
pudieran intervenir en alguna actividad.

4. LA ATENCION A LA DIVERSIDAD

| 4.1. Obijetivos generales de la atencién a la diversidad
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Segun Orden de 30 de mayo de 2023 por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de
Educacién Secundaria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan determinados
aspectos de la atencion a la diversidad, se establece la ordenacion de la evaluacién del proceso de
aprendizaje del alumnado y se determina el proceso de transito entre distintas etapas educativas.

Real Decreto 217/2022 de 29 de marzo.

Establecer, la Jefatura de Estudios y jefes de Departamento -asesorados por el D.O.- y como fecha
tope la evaluacion inicial, un documento donde aparezca todo el alumnado que sea susceptible de
aplicacion de algunas medidas de AD.

Facilitar a los tutores-as y equipo educativo, recursos y estrategias que contribuyan a la normalizacion
e integracion del alumnado objeto de la atencion.

Contribuir a la personalizacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje, tanto en la programacion
de los mismos, como en la adecuacion de contenidos, actividades, recursos, metodologia y
evaluacion.

Disefiar y aplicar programas de orientacion escolar y personal, asi como de maduracién vocacional
e insercién en la vida laboral.

Contribuir al establecimiento y dinamizacion de relaciones entre el IES y las familias del alumnado
objeto de la atencion.

- Las actuaciones de la orientadora con el alumnado objeto de atencién a la diversidad se
priorizaran de acuerdo con los siguientes criterios:

Seran prioritarias las actuaciones legalmente reguladas y en las fechas previstas por ley.

Las actuaciones para la atencion a la diversidad estaran equilibradas, en cuanto a dedicacion horaria,
con las de accion tutorial y orientacién académica y profesional.

En las actuaciones directas con alumnos y alumnas: en lo que afecta concretamente al alumnado
con ANEAE, los aspectos psicopedagogicos y de caracter especializado, excluiran, si falta
disponibilidad horaria, a los de apoyo y refuerzo.

- Las actuaciones de la profesora de pedagogia terapéutica se guiaran por el siguiente principio:
Atendera, preferentemente, al alumnado con NEE incluido en el censo y con evaluacion
psicopedagogica de la orientadora. Dicho principio no tendra caracter excluyente con respecto a
cualesquiera otros que las necesidades pedagdgicas del centro puedan requerir.

Ejercera la tutoria compartida con el profesor-a que ejerza la tutoria del grupo donde esté integrado-
a.

Seran criterios prioritarios, no excluyentes entre si, para tener en cuenta en la temporalizacion:
El grado de NEE.

El nivel de escolarizacion: por este orden, 1°, 2°, 3°y 4°.
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La elaboracion, aplicacion y evaluacion de los programas especificos y las adaptaciones curriculares
significativas dentro del aula de referencia del alumnado NEAE.

En los programas de apoyo, se priorizaran las areas instrumentales (Lengua Castellana y
Matematicas) desarrollando las competencias y destrezas de aprendizaje del alumnado.

- Las actuaciones de los profesores de PDC se guiaran por los siguientes criterios de actuacion
pedagdgica:

En los ambitos de 3° PDC, constituira un criterio basico, referido a los objetivos, que el alumnado
adquiera las habilidades instrumentales, las competencias y las destrezas necesarias para
promocionar a 4° de ESO.

En lo metodologico: primara la globalizacion de contenidos sobre la parcelacion o segmentacion de
los mismos y los métodos manipulativos sobre los expositivos. Para evitar la dispersion y
desorganizacion mental del alumnado, se procurara que todos los contenidos y procedimientos a
incluir en el aprendizaje tengan un soporte de texto.

Seran criterios especificos de actuacion didactica en el ambito socio-lingiiistico:

Realizar programaciones de los contenidos propios del 2° de ESO.

Para desarrollar esas programaciones se podran elaborar materiales propios que incluiran
contenidos y actividades de: vocabulario, ortografia, comprension lectora, composicién escrita,
geografia fisica y humana, asi como localizacion temporal de los principales hechos histéricos de
Andalucia y Espafia, situandolos en el contexto de la historia Occidental.

Las actividades a desarrollar con el grupo, asi como las lineas metodolégicas, se podran adaptar
anualmente a las caracteristicas del alumnado que forme el grupo.

Seran criterios especificos de actuacion pedagégica en el ambito cientifico-matematico:

Preparar actividades en las que se planteen situaciones que permitan generalizar y traducir al
lenguaje ordinario los conceptos aritméticos, algebraicos y cientifico-matematicos.

Preparar actividades en las que estén muy secuenciados los diferentes pasos légicos para entender
y asimilar los contenidos.

Aprovechar todas las posibilidades de: observacion y manipulacién directa (modelos
tridimensionales, laboratorio, actividades extraescolares y complementarias... ) que, aun siendo mas
lentos, permitan comprender los porqués e interiorizar mejor los conceptos.

En los ambitos:

1.- Aprovechar todas las posibilidades de las TIC.
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2.- Se podran realizar distintas actividades extraescolares y-o complementarias para completar su
formacion.

4.3. Procedimientos para la coordinacion vy el asesoramiento al profesorado en las medidas de
atencion a la diversidad

Es funcién de la orientadora colaborar en la prevencién y deteccion de dificultades y/o
problemas educativos, asi como colaborar en la elaboracion de las diferentes respuestas de A.D.
Esta colaboracion se entiende referida al asesoramiento y apoyo psicopedagdgico.

Este asesoramiento se realizara:

a) A nivel de centro: a través del Equipo Técnico de Coordinaciéon Pedagégica.

b) A nivel de grupo: a través de las reuniones con tutores-as, de las sesiones de evaluacion inicial
y de coordinacion del equipo educativo que pudieran realizarse.

El criterio general para el asesoramiento en sesiones de evaluacién y sesiones de coordinacién de
equipo educativo sera la participacién en el mayor numero de grupos posible. Tendran prioridad:

- los grupos con alumnado del Programa de Diversificacion Curricular.

- los grupos en los que sea necesario disponer de asesoramiento psicopedagdégico en
relacion con determinados alumnos-as acerca de su progreso y medidas educativas a
decidir.

- los niveles de 1°y 4° de ESO

- los niveles de 2°y 3° de ESO

c) A nivel individual: el horario de la orientadora dispondra de tiempo semanal para la atencion
individualizada al profesorado, siendo éste adaptado a los momentos concretos.

4.4. Actuaciones del departamento de orientacion en relacidn con las medidas de atencion a la
diversidad

ACTUACION | QUIEN | QUE HACE
Medidas de AD: Asesora teniendo en cuenta:
Programa de JefaD.O Las medidas de atencion a la diversidad y a las
refuerzo del T diferencias individuales. Las medidas, tanto generales

aprendizaje (PRA, como especificas, que se van a aplicar, vistas desde la
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PRA- NEAE)
Programa
Profundizacion,
ACAI, Refuerzos

inclusion educativa y la aplicacion de los principios del
Disefio Universal para el Aprendizaje. Es importante hacer
referencia al principio y a las pautas concretas para el
desarrollo y la aplicacién de las medidas que se prevén.

Situaciones de
Aprendizaje

ANEXO VII:
-Esquema de situacion de aprendizaje ’

zegun el RD /217 orientadora -Modelo de programa de atencion a la diversidad y a las
e 29 de marzo . RS
diferencias individuales.
2022.
-Realiza la evaluacion psicopedagogica previa.
-El punto de partida de la evaluacion psicopedagégica para
el alumnado de nuevo ingreso sera la informacién facilitada
por el centro de procedencia y el informe psicopedagdgico.
-Para el resto del alumnado, sera la informacion facilitada por
el tutor-a, los informes de evaluacion individualizados, el
orientadora expediente académico y la informacion facilitada por el
profesorado que imparte docencia al alumno-a en ese
momento.
-Los resultados se recogeran en informe, ateniéndose a los
Adaptaciones aspectos recogidos en la legislacion vigente sobre la
Curriculares realizacion de la evaluacion psicopedagogica y el dictamen
Significativas de escolarizacion.
Equipo
Educativo . : ,
-Elabora y aplica las adaptaciones curriculares.
(profesorado)+
PAI(PT)
Tutor-a -Coordina esta elaboracion.
D.O. -Asesora en la elaboracién.
Equipo
Educativo + -Realiza el desarrollo y el seguimiento de la ACS
PAI
Tutor-a -Coordina el desarrollo y seguimiento.
D.O. -Coordina elaboracién del programa de PDC.
Tutor-a + -En la 22 sesién de evaluacion formulan la propuesta inicial
orientadora de la seleccion de alumnos y alumnas.
. -Asesora en esta propuesta y va realizando la evaluacién del
orientadora
alumnado.
-Coordina el equipo educativo, sobre todo en lo que afecta
Programa de al alumnado del PDC.
diversificacion -Recoge la informacion de todo el Eq.Ed. para la elaboracion
curricular T.utor/ a+ del informe.
Orientadora L . . .
-Comunicacién a la familia la integracion en el PDC.
-Aceptacioén por parte de ésta.
-Elaboracion del informe en Séneca.
-Desarrolla la tutoria especifica del PDC para lo cual elabora
Orientadora una programacion:

Obijetivos.
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Contenidos.

Actividades tipo.

Metodologia, primando la participacion del alumnado.
-Priorizando como objetivos:

Realizar el seguimiento del proceso de ensefianza-
aprendizaje.

Desarrollar motivacién e interés por las actividades
académicas.

Reforzar aspectos complementarios como procesos
cognitivos y técnicas de trabajo intelectual.

Mejorar aspectos del desarrollo personal como HH.SS,,
integracion en el grupo y en el Centro.

5. Realizar un seguimiento del proceso de evaluacion del
alumnado del PDC.

Orientadora | -Podra visualizarlos en SENECA
Dictamenes de Or!entadora -FaC|I|tara la |nformgg|9n sobre d.IChO dictamen al tutor/a.
s Orientadora -Determina la revision del dictamen tras la oportuna
escolarizacion - . . .
valoracién e informe, y lo pondra en conocimiento del EOE
para ello, maximo 30 de abril.
-Asesora sobre las medidas de apoyo y refuerzo que se
. D.O.
Medidas de establezcan en el centro.
Apoyo y Refuerzo DO -Podra participar en la evaluacion para seleccionar al

alumnado beneficiario de estas medidas.

MODELO DE PROGRAMA DE ATENCION A LA DIVERSIDAD Y A LAS DIFERENCIAS

INDIVIDUALES.

1 |DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ALUMNO O ALUMNA

APELLIDOS Y NOMBRE:

SEXO:
HOMBRE MUJER

FECHA DE LUGAR DE PROVINCIA:  |PAIS: |NACIONALIDAD:
NACIMIENTO: NACIMIENTO:

CURSO ACADEMICO: |CURSO: CICLO: GRUPO:

20 - 20

LOCALIDAD: PROVINCIA:

TUTOR/A:

NOMBRE DE LA MADRE/PADRE O DNI/NIE:

TUTOR/A LEGAL:

TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

|2 ‘DATOS DEL PROFESORADO IMPLICADO EN EL PROGRAMA
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DEPARTAMENTO DIDACTICO:
TUTOR/TUTORA: MATERIAS/AMBITOS:

El tutor/a del alumno/a en colaboraciéon con el profesor/a responsable de la
materia/ambito, elaborara la propuesta curricular al programa de atencion a la
diversidad que se vaya a aplicar.

3 |APLICACION DE LA MEDIDA DE ATENCION A LA DIVERSIDAD Y A LAS
DIFERENCIAS INDIVIDUALES

PROGRAMA DE Fecha en la que se inicia la aplicacién|Fecha fin de vigencia

REFUERZO de la medida: (*):

PROGRAMA DE Fecha en la que se inicia la aplicacion|Fecha fin de vigencia

PROFUNDIZACION de la medida: (*):

4 ‘PROPUESTA CURRICULAR DE LA DE LA /MATERIA/AMBITO

MATERIA/AMBITO:

CURSO:

ELEMENTOS CURRICULARES A REFORZAR/PROFUNDIZAR

COMPETENCIAS Especificar las competencias especificas de la materia

ESPECIFICAS: objeto a reforzar o profundizar

CRITERIOS DE Especificar los criterios de evaluacién de la materia objeto a

EVALUACION: reforzar o profundizar

SABERES BASICOS: Concretar los saberes basicos que se desarrollaran y
vincularan con los criterios y las competencias a
reforzar/profundizar

Programas de atencioén a la diversidad y a las diferencias individuales (Programa de
refuerzo/Programa de profundizacion).
PROPUESTAS DE OTROS ASPECTOS A TRABAJAR EN EL PROGRAMA

TIPOS DE ACTIVIDADES
Y TAREAS:
SITUACIONES DE
APRENDIZAJE
PLANTEADAS:
RECURSOS
DIDACTICOS:
AGRUPAMIENTOS,
DISTRIBUCION DE
ESPACIOS Y TIEMPOS:
INSTRUMENTOS DE
EVALUACION:

4.5. Planificacion y organizaciéon de los apoyos
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Para la consecucion de los Objetivos generales planteados, se planificaran y organizaran los
apoyos al alumnado con ANEAE atendiendo a los ambitos siguientes:

¢ Relaciones profesor-a/alumnos-as:

e Aprovechar las situaciones mas espontaneas para afianzar las relaciones con el alumnado.
¢ Relaciones entre alumnos-as:

e Organizar estructuras de tipo cooperativo

o Constituir los grupos atendiendo a la cohesion grupal y no al nivel de competencia curricular
¢ Organizacion del espacio:

e Utilizacion compensadora del espacio.

o Facilitar el uso auténomo del aula por todo el alumnado.

¢ Organizacion del tiempo:

o Confeccionar el horario con apoyos variables segun el tipo de ANEAE que presente el
alumno, priorizando NEE sobre el resto.

Adaptaciones en la evaluacion:

Realizar evaluacion inicial para detectar los conocimientos previos
Emplear procedimientos e instrumentos variados de evaluacion
Elaborar y adaptar los instrumentos de evaluacién necesarios
Disefiar actividades de E/A que permitan la evaluacién continua
Evaluar en diferentes situaciones de E/A

Adaptaciones en la metodologia:

Adecuar el lenguaje al nivel de comprensién de los alumnos-as

e Priorizar métodos que favorezca la experiencia directa, la reflexion, la expresion y la
comunicacion

¢ Realizar presentacion multicanal de los contenidos
Emplear estrategias que favorezcan la motivacién intrinseca y ampliar los intereses de los
alumnos-as

e Emplear refuerzos variados y estrategias de focalizacién atencional

Adaptaciones en las actividades de E/A:

Priorizar las areas instrumentales ( Lengua, Matematicas e Inglés ) sobre el resto
Disenar actividades amplias con diferentes grados de dificultad y métodos de realizacion
Disenar actividades diferentes para trabajar un mismo contenido

Disefar actividades que permitan diferentes posibilidades de ejecucién y expresiéon
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o Disefio equilibrado de actividades de pequefio grupo e individuales
Adaptaciones en los objetivos y contenidos:

Adaptar los objetivos de la etapa a las peculiaridades del alumnado
Introducir objetivos y contenidos cuando sea necesario

Dar prioridad a determinados objetivos y contenidos

Suprimir o modificar éstos

4.6. Estrategias de colaboracion con las familias del ACNEAE

Entrevistas:

- Entrevista inicial de padres y educador para sentar las bases de futuras relaciones, estableciendo
un clima de confianza mutua.

Entrevistas posteriores:

- Después de cada evaluacién para analizar las posibles dificultades y distintos aspectos sobre la
evolucién del alumno

- Siempre que sea necesario un intercambio de informacion

Compromisos: Tanto las familias como el centro asumiran determinadas obligaciones para asegurar
la integracion del ACNEAE.

4.7. Programa de transito. Coordinacion con los centros adscritos de Educacién Primaria a
nuestro IES.

4.7 1. Justificacion

La finalidad general de la orientacion educativa es contribuir a la personalizacion de la
educacion y la atencién a las diferencias individuales. Pero el desemperio de la funcién tutorial no se
considera responsabilidad exclusiva del profesor o la profesora encargados de la tutela de un grupo
de alumnos-as, sino que necesita de la actuacién coherente, coordinada y planificada del equipo
docente que atiende a ese grupo.

Los Equipos de Orientacion Educativa de nuestra zona, -EOE y D.O.-, asesoraremos y
prestaremos el apoyo necesario para la planificacion de la funcion tutorial y para la realizacién de las
actividades en ella previstas, mediante el programa de intervencion concreto desde el ambito de la
Orientacion y la Accién Tutorial.

En el paso de Primaria a Secundaria al que nos referimos, el cambio de centro, hace mas
necesario el traspaso de informacidén entre el centro emisor y el receptor, y en él participan mas
personas ademas de los Equipos de orientacion, de ahi la participacion de los J.D. de los IES y los
coordinadores de ciclo de E.P., para planificar contenidos curriculares, evaluacion,.; interviniendo
también las J.E. de ambos Centros.

Este se ha de hacer a tres niveles:
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A) Administrativo entre direcciones y/o secretarias

B) Tutorial, siendo los Equipos de Orientaciéon Educativa y el Departamento de Orientacion de nuestro
IES los vehiculos mas adecuados, por su organizacién y por su especificidad técnica.

C) Curricular: entre J.D. del IES y coordinadores de ciclo de E.P., coordinados por las J.E.

4.7.2. Destinatarios

Alumnado de 6° nivel de la Educacion Primaria, familias y profesorado de los centros de
nuestra zona: Pinar Hondo y Costa Oeste.

4.7.3. Objetivos

1) Facilitar al alumnado, familias y profesorado, un conocimiento basico sobre el sistema educativo
actual, sobre todo, en lo concerniente a los estudios de secundaria obligatoria y, en mucho menor
medida, post-obligatoria.

2) Coordinar conjuntamente nuestro Departamento de Orientacion en el transito del alumnado de los
Centros de E.P. alos IES., con el orientador de Primaria de los centros adscritos.

3) Coordinar contenidos curriculares y evaluacion.

4) Conseguir que los alumnos-as mejoren sus niveles de autonomia y responsabilidad en la
cumplimentacién de impresos y solicitudes.

5) Facilitar informacion sobre los alumnos-as, especialmente con todo lo relacionado con posibles
medidas de AD, que acceden al centro de Secundaria procedentes de los centros educativos de
Primaria de nuestra zona de influencia.

6) Garantizar la mayor continuidad posible de la atencién educativa especifica y especializada al
alumnado con NEAE.

7) Conseguir, en definitiva, una adecuada coordinacién entre los centros de primaria y el IES La
Arboleda, que facilite la incorporacién de los alumnos-as a nuestro centro, nuevo para ellos-as.

4.7.4. Actuaciones, responsables y temporalizacion
ACTUACIONES RESPONSABLES | TEMPORALIZACION
1-Reuniones entre los orientadores-as del | -EOE/DO Reuniones Trimestrales
EOE y DD.OO. para programar y coordinar el
proceso de transicion en la localidad o zona | -Convoca:
educativa. Coordinador E.O.E
2-Reunion entre el orientador-a del EOE y el | -EOE/DO Febrero
orientador del IES al que esta adscrito el
centro, para la coordinacion del proceso en su
zona de influencia.

3-Charla informativa a los padres de los CEIP | -Orientador D.O. 12 quincena de marzo
adscritos al IES IES y Equipo
-Visita de los padres a los IES. Directivo
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4-Visita del alumnado del centro de Primaria | -Orientadores Finales de mayo
admitido en nuestro IES. EOE-D.O.
-Charla a dicho alumnado, sobre la ESO y | -Equipos Directivos
caracteristicas del IES. -Tutores-as
Primaria

5 -Reunion para el traspaso de:
A) Documentacion o informaciéon verbal

-Equipo Directivo
de Primaria y

significativa y complementaria por parte de los | Secundaria.
centros de Primaria del alumnado en general. | -EOE/D.O.
B) Informacién de caracter curricular en la que | -Tutores
maestros-as de Primaria y profesores de | implicados

Secundaria le den continuidad a las distintas

Tercer trimestre

J.D./coordinadores
de ciclo.
-PT/AL.

areas o asignaturas, para coordinar la
secuenciaciéon de contenidos, metodologia,
criterios de evaluacion, criterios de
promocion....)

4.7.5. Seguimiento y evaluacion.

Se realizara a tres niveles:

1°.- Con el profesorado, alumnado y padres del centro de E. Primaria que han intervenido en el
mismo.

2.°- Con el Departamento de Orientacion del IES.

3.%- A nivel de Organos Colegiados y de Coordinacion Pedagdgica de los centros que intervienen
(Jefatura de Estudio, ETCP), como responsables de los procesos realizados en cada centro.

4.8. Organizacion v utilizacion de recursos personales y materiales

Recursos personales:

-Orientadora: realiza la evaluacién psicopedagdgica previa y elabora informe
-Profesor de Pedagogia terapéutica:

-Desarrollo y seguimiento de la ACS

-Programas Especificos

-Atencion especializada e individualizada a alumnado con ANEAE

Recursos materiales:

Material impreso:
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-Cuadernillos de actividades de Educacién Primaria/Educacion Secundaria adaptadas
-Fichas de actividades de editoriales especializadas
-Fichas de actividades elaboradas por el Equipo Educativo

Informatica:

Software:

-Programas de actividades de diferentes materias
-Programas de atencién y observacion
-Procesador de texto

-Uso del ordenador

-Programa Enware (TDHA)

-Internet. Busqueda de informacion

Juegos didacticos:
-Juegos de Lenguaje
-Juegos de cooperacion
-Juegos de Matematicas

\ 4.9. Procedimientos para el sequimiento vy la evaluacion de las actividades desarrolladas

Evaluacion anual de las medidas de atencién a la diversidad realizada por sus respectivos
agentes, la valoracién sobre el desarrollo de las distintas actuaciones programadas por el
departamento de orientacion en relacion con la atencion a la diversidad.

En el Puerto de Santa Maria a 27 de octubre de 2025

Jefa del Departamento de Orientacién

Fdo.- Azahar Monis Gémez
Orientadora
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